
CRM 系统订单打印说明 
 
目的：针对没有下采购订单给大普的客户，销售员在系统提交销售申请单之后，可以打印成

大普的合同格式出来，发给客户确认签章。客户签章之后，大普再根据实际的交期符合程度，

回传给客户。 
 
对于有下采购订单给大普的，通常不需要打印合同订单。 
 
操作说明： 
1. 销售在 CRM 合同订单模块填写好销售申请单，可以直接按右上角的【合同】打印。 

 

 
也可以在提交销售申请单之后， 
在单据管理模块中选择对应单据前面的评审单号， 

 
进入已经提交的单据信息，点击右上角【合同】打印。 

 
打印界面如下： 
可以鼠标右键选择直接打印或者存为 PDF 打印。 
打印完的订单，销售需要确认上面的信息，一些信息需要手工钩填的，必须要补充完整。 
 
备注：单据打印有两个格式，【合同】格式是大普的销售合同模板。【P】格式是销售申请单

的模板，两种有不同应用和区别。需要注意。 
 



 
【订单】格式打印的界面 

 
 
 
【P】格式打印的界面： 

 


