
CRM 系统上询价单/报价单审批流程(更新) 
 

说明： 
因为陈总没有时间上 CRM 操作，所以本来设定好的陈总的审批转为邮件审批，由助理

邮件发给陈总审批，助理协助在 CRM 系统上把审批结果确认备案登记。 
另外，询报价单因为陈总没有精力上 CRM 的原因，如果需要陈总直接审批的，可以在

主管上选择【林宏森】，有林宏森代理和陈总取得审批意见并在系统上确认。 
 

正常询价单报价单审批流程： 

 

 
具体操作： 
1.销售申请。如下进入界面：合同订单模块-单据申请-对内询价单/客户报价单 
 

 
 
填写询报价信息，选择产品线主管，确认签名。 
单据申请成功。 
2.主管审核 

销售申请单会流到产品线主管确认的界面，在待办事项界面可以看到。 
待办工作界面： 

方法一：在合同订单模块，点击待办评审，右边出现待办事件类别，选择办理的事件，点击

最右边的办理。 
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方法二：点击管理首页，右边待办工作有相关列表，可以点击进入。

 
主管点击办理，出现如下界面，

进入节点转移： 
选择助理确认进入下一个审批

 
3.助理提交陈总审核。 

方法二：点击管理首页，右边待办工作有相关列表，可以点击进入。 

界面，提交审核意见。确认签名。 

审批环节。注意：如果选择询报价申请，表示退回

 

 

 

 

退回给销售申请。 

 



 
助理把相关询报价申请单信息复制或者截图用邮件的方式发给陈总审批，陈总邮件审批。 
 
4.助理确认 
助理根据陈总的审批意见，把最终的批复价格等信息填写确认。如此审批流程结束。 
 

 
 
 
询报价信息最终在客户的资料信息界面能够快速查询和备案。 

 


